
Az adatok helyzetét természetesen meg tudod 
változtatni. Kezdőlap-> Igazítás

Igazítás



Ctrl + nyílbillentyű 

Ctrl + jobbra nyíl: jobb szélére tudsz ugrani,

Ctrl + lefelé nyíl: az aljára. 

Mozgás a cellák között



Ctrl + Shift + nyilakkal tudsz. 

Mind kijelölésére a Ctrl + A kombinációt 
használd.

További bill. Kombinációk: 

írd le a füzetedbe

Kijelölés



Szerkesztő mód!

- duplán kattintás az egér bal gombjával a cellára

- egyszer kattintasz a bal gombbal a 
szerkesztőlécre

- F2 bill. gomb lenyomása

Adat rögzítése: Enter

Cellák szerkesztése



Úgy használhatod mint a matematikában.

+ (összeadás),   - (kivonás), 

< (kisebb),         > (nagyobb), 

= (egyenlő),       * (szorzás), 

/ (osztás)

= Shift + 7

< Alt gr + Í

> Alt gr + Y

Műveleti jelek



Egyéni számformátumok:

Kezdőlap -> Szám ->

Egyéni ->

Táblázatkezelés 6



A szerkesztőlécben látszik hogy szám van

De a cella egyénileg van formázva:

0” db”

0” Ft”

Egyéni formátum


