
Karaktertulajdonságok kialakítása 
 

Beállítása:  
Kezdőlap menüszalag  Betűtípus csoport ikonjaival  

vagy  

a Betűtípus párbeszédpanel segítségével történik. 

 

1. Betűtípus 

1) Talpas betűtípus (Times New Roman, Bodoni) 

2) Talp nélküli betűtípus (Arial, Calibri) 

3) Díszes betűtípusok (Buxston) Vigyázz:  

I) némelyik nehezen olvasható (Culz, Embassy petütípus) 

m 

II)  a magyar karakterekkel: árvíztűrő 

tükörfúrógép (showcard) 

 

 

 
  



2. Betűméret 
A betűméretet „pont” mértékegységben adják meg. 

(hagyományos (cm;mm mértékegységre nem 

átszámítható, mérete betűtípusonként változik!) 

 
 

3. Betűstílus 
a. normál 

b. félkövér 

c. Dőlt  

d. Aláhúzás  

e. Betűszín  

 

4. Különlegességek 
Kezdőlap menü / Betűtípus csoport / Betűtípus 

párbeszédpanel / Effektusok 

 

a., Nagybetűs írásmód  NAGYBETŰS ÍRÁSMÓD 



 
 

b, Kiskapitális Írásmód  KISKAPITÁLIS ÍRÁSMÓD 

 
  



5. Betűköz ritkítása 
Kezdőlap menü / Betűtípus csoport / Betűtípus 

párbeszédpanel / Speciális fül / Térköz 

 

R i t k í t o t t  b e t ű k ö z z e l  í r t  s z ö v e g ,  3  p t - o s  

m é r t é k k e l  

 
 


